Tekst jednolity statutu prowadzonego:

Decyzja nr 2 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 18 stycznia 2008 r.
znowelizowany:

Decyzja nr 18 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panistwowych z dnia 14 wrzesnia 2010 r.

STATUT

ARCHIWUM PANSTWOWEGO W KRAKOWIE

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Archiwum Panstwowe w Krakowie powstate w dniu 1 wrzeénia 1878 roku pod
nazwa Krajowego Archiwum Aktéw Grodzkich i Ziemskich na mocy uchwaly Sejmu
Krajowego dla Galicji i Lodomerii z dnia 21 sierpnia 1877 roku, zwane dalej
Archiwum dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2006 r., nr 97, poz. 673 z p6zn. zm.) zwanej dalej ustawa;
2)  niniejszego statutu;
3) innych przepiséw.
§2
1. Siedziba Archiwum miesci sie w Krakowie.
2. Zasiegiem terytorialnym dziatania Archiwum jest:
1) na terenie wojewo6dztwa matopolskiego obszar obejmujacy:

a) miasta na prawach powiatu: Krakéw, Nowy Sacz i Tarnow;

b)  wszystkie gminy wchodzace w sklad powiatéw: bocheniskiego,
brzeskiego, = dabrowskiego, = krakowskiego,  limanowskiego,
myS$lenickiego, nowosadeckiego, nowotarskiego, tarnowskiego,
tatrzanskiego i wielickiego;

c) gmine Alwernia powiatu chrzanowskiego;

d) miasto Gorlice oraz gminy: Bobowa, Gorlice, Luzna, Moszczenica,
Ropa, Sekowa i Ujscie Gorlickie powiatu gorlickiego;

e) gmine Golcza powiatu miechowskiego;

f)  gmine Trzycigz powiatu olkuskiego;

g) gminy: Koniusza, Nowe Brzesko, Proszowice i Radziemice powiatu

proszowickiego;
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h) miasto Jordanéw i gminy: Bystra-Sidzina i Jordanéw powiatu

suskiego;
na terenie wojewo6dztwa podkarpackiego obszar obejmujacy:
a) wszystkie gminy wchodzace w sklad powiatu debickiego;
b) gmine Szerzyny powiatu jasielskiego;
c) gminy: Radomysl Wielki i Wadowice Gérne powiatu mieleckiego.

§3

Archiwum podlega Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Paristwowych.

§4

Archiwum wuzywa pieczeci urzedowej okraglej z Godlem Paristwa w Srodku

i napisem w otoku: Archiwum Panistwowe w Krakowie.

II1. ZADANIA I ZAKRES DZIAEANIA

§5

1. Do zadani Archiwum nalezy:

1)

8)

ksztaltowanie paristwowego zasobu archiwalnego oraz nadzér nad nim;
przejmowanie,  przechowywanie i  zabezpieczanie  materialow
archiwalnych;

ewidencjonowanie i opracowywanie materialéw archiwalnych;
udostepnianie materiatéw archiwalnych;

prowadzenie dziatalnosci naukowej i wydawniczej;

prowadzenie dziatalnosci informacyjnej o materiatach archiwalnych oraz
ich popularyzacja;

urzedowe  potwierdzanie treSci przechowywanych  materiatow
archiwalnych;

prowadzenie spraw dotyczacych przechowywania dokumentacji

o czasowym okresie przechowywania w zakresie ustalonym ustawa.

2a Oproécz dzialalnosci podstawowej Archiwum wykonuje ustugi archiwalne

w zakresie:

D)

prowadzenia kwerend w zasobie archiwalnym;
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2)  kopiowania materialéw archiwalnych dla potrzeb, o ktérych mowa w

ust. 1 pkt 4;

3) przetwarzania i przekazywanie danych przy wuzyciu systemoéw

teleinformatycznych lub informatycznych noénikéw danych;

4)  konserwacji materialéw archiwalnych

2b Archiwum moze réwniez prowadzi¢ dzialalno$¢ uslugowa polegajaca w

szczegoblnosci na:

1) przechowywaniu dokumentacji o czasowym okresie przechowywania, w

tym dokumentacji osobowo-ptacowe;j;

2) wydawaniu odpiséw i kopii z dokumentacji o czasowym okresie

przechowywania, w tym dokumentacji osobowo-placowej;

3) konserwacji dokumentacji o czasowym okresie przechowywania, w tym

dokumentacji osobowo-ptacowe;.

3. W szczegoblnosci do zakresu dziatania Archiwum nalezy:

1) w

zakresie ksztaltowania i nadzoru nad panstwowym zasobem

archiwalnym:

a)

ustalanie i prowadzenie ewidencji panstwowych jednostek
organizacyjnych oraz jednostek samorzadu terytorialnego i innych
samorzadowych jednostek organizacyjnych, w ktérych powstaja
materialy archiwalne, wchodzace do panstwowego zasobu
archiwalnego i ktére sa zobowigzane do prowadzenia archiwéw
zakltadowych;

inicjowanie i zatwierdzanie dla jednostek, o ktérych mowa w lit. a -
w ramach posiadanego upowaznienia - instrukcji okreslajacych
zasady i tryb postepowania z dokumentacja w formie instrukcji
kancelaryjnych i instrukcji o organizacji i zakresie dzialania
archiwum zakladowego (skladnicy akt) oraz zmian, a takze
inicjowanie i uzgadnianie dla tych jednostek jednolitych rzeczowych
wykazoéw akt oraz ich zmian;

kontrola archiwéw zakladowych, sktadnic akt, jednostek z
powierzonym zasobem archiwalnym oraz innych miejsc

przechowywania materiatow archiwalnych stanowiacych
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panstwowy zasob archiwalny, wydawanie zaleceri pokontrolnych i

sprawdzanie ich realizacji;

nadzér nad brakowaniem dokumentacji niearchiwalnej w
panstwowych i samorzadowych jednostkach organizacyjnych,
wykonywanie ekspertyz archiwalnych i wydawanie zgéd na
zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej;

wspoltdziatanie z podmiotami dziatajacymi w sferze panstwowego i
niepafistwowego zasobu archiwalnego w zakresie prawidlowosci
zarzadzania dokumentacja zgodnie z prawem powszechnie
obowiazujacym oraz przepisami wydanymi dla tych podmiotéw;
nadz6r nad prawidlowoscia przygotowania i przekazywania
materialéw archiwalnych do Archiwum;

prowadzenie instruktazy, konsultacji i doradztwa w zakresie
postepowania z dokumentacjg, w tym z materiatami archiwalnymi w

panstwowych i samorzadowych jednostkach organizacyjnych;

2) W zakresie przejmowania, przechowywania i zabezpieczania materialow

archiwalnych:

a)

b)

d)
e)

przejmowanie materiatéw archiwalnych wraz 2z wymagana
ewidencja zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

rozmieszczanie i zabezpieczanie materialéw archiwalnych oraz
zapewnienie im optymalnych warunkéw przechowywania;
profilaktyka konserwatorska i konserwacja wlasciwa materialow
archiwalnych;

ochrona materiatéw archiwalnych;

reprodukowanie zabezpieczajace materiatéw archiwalnych;

3) W zakresie ewidencjonowania i opracowywania materialéw archiwalnych:

a)
b)

prowadzenie ewidencji materialéw archiwalnych;

opracowywanie materialow archiwalnych zgodnie
z obowiagzujacymi przepisami metodycznymi;

opracowywanie archiwalnych pomocy ewidencyjno-informacyjnych

oraz pomocy archiwalnych wyzszego rzedu;

4) W zakresie udostepniania materialéw archiwalnych:
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udostepnianie materialéw archiwalnych w pracowni naukowej

Archiwum,;

udzielanie informacji o =zasobie i udostepnianie archiwalnych
pomocy ewidencyjno-archiwalnych;

wypozyczanie reprodukcji materialéw archiwalnych w ramach

wymiany miedzyarchiwalnej;

5) W zakresie dziatalno$ci naukowej i wydawniczej:

a)

=

a& o

prowadzenie badani indywidualnych i zespolowych z zakresu
archiwistyki i dyscyplin pokrewnych oraz udzial w komisjach i
zespolach powolywanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych, a takze wudzial w realizacji przedsiewziec
inicjowanych przezen w tym zakresie;

opracowywanie ekspertyz i opinii naukowych;

organizowanie konferencji i sesji naukowych;

publikowanie pomocy archiwalnych, opracowan z zakresu teorii i
praktyki archiwalnej oraz wydawnictw ZzZrédlowych, a takze
prezentujacych dorobek Archiwum i archiwistow;

wspoéldziatanie ze szkotami wyzszymi;

wspoélpraca z instytucjami naukowymi i wydawniczymi;

6) W zakresie dziatalnoSci informacyjnej i popularyzacyjnej:

a)

b)

przygotowywanie informatoréw oraz innych form informacji o
materiatach archiwalnych i Archiwum, w tym w Internecie;
wspoélpraca z  placowkami  informacyjnymi, naukowymi,
kulturalnymi i o§wiatowymi;

organizowanie i wspoluczestnictwo w przygotowaniu wystaw
materialéw archiwalnych;

organizowanie oraz prowadzenie wykladéw i odczytoéw i prezentacji
o tematyce historyczno-archiwalnej dla zainteresowanych

srodowisk;
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upowszechnianie wiedzy o Archiwum i jego zasobie w Srodkach

masowego przekazu oraz w sieciach informatycznych dostepnych
publicznie;

wspoélpraca z  o$rodkami  naukowymi, Stowarzyszeniem
Archiwistow Polskich, stowarzyszeniami naukowymi, zawodowymi
i regionalnymi itp.;

prowadzenie wyktadéw oraz zaje¢ lekcyjnych dla mlodziezy oraz
studentow;

przejmowanie wycieczek mlodziezy szkolnej, studentéw oraz
przedstawicieli innych §rodowisk spotecznych;

wyszukiwanie i upowszechnianie informacji o zawartosci zasobu

Archiwum w szczeg6lnosci w ramach kwerend tematycznych;

W  zakresie urzedowego potwierdzenia tresci przechowywanych

materialéow archiwalnych - wydawanie ich uwierzytelnionych odpiséw,

wypisoéw, wyciagdéw oraz reprodukcji, a takze zaswiadczen na podstawie tych

materiatow;

7) W zakresie dokumentacji o czasowym okresie przechowywania:

a)

wspolpraca z Archiwum Panstwowym Dokumentacji Osobowej
i Placowej oraz z innymi archiwami pafistwowymi w zakresie
przekazywania dokumentacji o czasowym okresie przechowywania
w zwigzku z orzeczeniami sadéw rejestrowych;

zbieranie i udzielanie informacji o miejscach przechowywania
dokumentacji osobowo-ptacowej po bylych pracodawcach, ktérzy
mieli siedzibe na obszarze dziatania Archiwum,;

prowadzenie ewidencji dokumentacji zlikwidowanych
pracodawcéw, przejetej przez Archiwum od zlikwidowanych
pracodawcéw i przedsiebiorcow  wykreSlonych z rejestru
przechowawcéw akt osobowych;

udostepnianie dokumentacji niearchiwalnej uprawnionym osobom
fizycznym oraz jej udostepnianie i wypozyczanie uprawnionym

upowaznionym podmiotom.
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Zas6b Archiwum Panstwowego w Krakowie stanowig materialy archiwalne
powstale w wyniku dziatalnoéci organéw administracji rzagdowej oraz innych
panstwowych jednostek organizacyjnych, organéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz samorzadowych jednostek organizacyjnych z terenu
wlasciwosci dzialania Archiwum, a takze jego zasob historyczny.
Do zasobu Archiwum wchodza réwniez materialy archiwalne z
niepanistwowego zasobu archiwalnego przejmowane na podstawie art. 44 ust. 1
i 2 oraz nabywane na podstawie art. 9 ust. 1 ustawy, a takze nabyte w innej
drodze.

§7
Archiwum wspoétpracuje, zgodnie z terytorialnym zasiegiem dzialania z
organami administracji rzadowej oraz organami samorzadu terytorialnego, jak
rOwniez z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie realizacji zadan
statutowych.
Archiwum wspélpracuje z innymi archiwami majgcymi swoja siedzibe na
terenie jego dzialania oraz jednostkami organizacyjnymi, w ktérych powstaje

niepanstwowy zas6b archiwalny.

II1. STRUKTURA ORGANIZACYJNA
§8
W sklad Archiwum wchodza:
1) Oddziat I - akt staropolskich grodzkich i ziemskich, archiwéw rodéw i

rodzin, kolekgji i zbioréw;

2) Oddzial II - akt administracji panstwowej ogélnej i specjalnej,
sadownictwa z XIX i XX w.;
3) Oddzial I - akt miasta Krakowa, samorzadu terytorialnego,

wyznaniowych, szkét i organizacji spolecznych - w ramach Oddziatlu
funkcjonuje Biblioteka;

4) Oddzial IV - akt najnowszych wytworzonych po 1945 roku oraz akt
jednostek gospodarczych z XIX i XX w.;

5) Oddzial V - materialéw kartograficznych i dokumentacji technicznej;



6) Oddzial VI - nadzoru nad narastajagcym zasobem archiwalnym;
7)  Oddziat VII - ewidencji i popularyzacji zasobu archiwalnego;
8)  Oddzial VIII - ds. organizacyjnych i administracyjnych;
w sktad oddziatu wchodzi:
a) stanowisko ds. informacji;
b) stanowisko ds. przechowalnictwa;
c)  sekretariat;
9) Oddzial IX - konserwacji i zabezpieczania zasobu archiwalnego;
10) Dzial Finansowo-Ksiegowy;
11) Samodzielne stanowisko ds. osobowych;
12) Samodzielne stanowisko ds. udostepniania materiatéw archiwalnych.
2. W sklad Archiwum wchodza réwniez oddzialy zamiejscowe w Bochni, Nowym
Saczu i Tarnowie oraz ekspozytury w Nowym Targu i Spytkowicach, noszace
nazwy:

1 Archiwum Panstwowe w Krakowie, Oddziat w Bochni;

N

Archiwum Paristwowe w Krakowie, Oddziat w Nowym Saczu;

=~ W

)

)

) Archiwum Panstwowe w Krakowie, Oddzial w Tarnowie;

) Archiwum Panistwowe w Krakowie, Ekspozytura w Nowym Targu;
)

5)  Archiwum Panistwowe w Krakowie, Ekspozytura w Spytkowicach;

§9
Dyrektor Archiwum okre$la w regulaminie organizacyjnym zadania i organizacje
komorek organizacyjnych wymienionych w §8 oraz sposoéb realizacji powierzonych
zadan.
§10
W razie uzasadnionej potrzeby dyrektor Archiwum moze utworzy¢ w ramach
oddzialéw sekcje, pracownie lub samodzielne stanowiska pracy lub je zlikwidowac.
§11
Schemat organizacyjny uwzgledniajacy komorki i stanowiska funkcjonujace w

Archiwum stanowi zalacznik do niniejszego statutu.

IV. KIEROWNICTWO ARCHIWUM. PRACOWNICY
§12
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. Archiwum kieruje dyrektor, ktérego powotuje i odwoltuje Naczelny Dyrektor

Archiwéw Parnistwowych.

. Dyrektor =~ Archiwum  podlega Naczelnemu Dyrektorowi  Archiwow

Panstwowych, przed ktérym jest odpowiedzialny za catoksztalt dziatalnosci

Archiwum.

§13

. Dyrektor kieruje caloksztaltem dzialalnosci Archiwum oraz czuwa nad

prawidlowa realizacja zadan statutowych.

. Do zakresu dzialania dyrektora Archiwum nalezy w szczegdlnosci:

1) ogodlne kierownictwo w sprawach organizacyjnych, administracyjnych,
metodycznych i naukowo-badawczych;

2)  wykonywanie zadan przewidzianych dla dyrektora generalnego urzedu
w ustawie z dnia 21 listopada 2008 roku o stuzbie cywilnej (Dz. U. nr 227,
poz. 1505 z pézn. zm.);

3) ogodlny nadzor nad zasobem i majatkiem Archiwum;

4)  reprezentowanie Archiwum na zewnatrz;

5) przedkladanie Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych
planéw Archiwum, w tym rzeczowych i finansowych oraz sprawozdan i
wnioskéw dotyczacych ich realizacji;

6) dokonywanie wydatkéw budzetowych w ramach zatwierdzonych planéw
finansowych;

7)  wydawanie decyzji w sprawach dotyczacych dziatalnosci Archiwum oraz
przewidzianych odrebnymi przepisami;

8) tworzenie sprzyjajacych warunkéw oraz pelnienie nadzoru nad
podnoszeniem kwalifikacji zawodowych i zdobywaniem stopni
naukowych przez pracownikéw;

9) wydawanie zarzadzen wewnetrznych oraz wprowadzanie na ich
podstawie regulaminéw i instrukcji;

10) kierowanie realizacja zadann przeciwpozarowych, bezpieczeristwa i
higieny pracy w zakresie przewidzianym odrebnymi przepisami;

11) kierowanie realizacja zadan obronnych oraz ochrony informacji

niejawnych.
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§14

Dyrektor wspoétdziala odpowiednio z organizacjami zwiazkowymi dzialajacymi w

Archiwum w zakresie okre$lonym odrebnymi przepisami lub przedstawicielem

zalogi przy ustalaniu regulaminu korzystania z zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych.

§15

Kierownicy komérek organizacyjnych wymienionych w §8:

1)

2)

kieruja caloksztaltem dziatalnosci podlegtej komoérki organizacyjnej i
odpowiadaja przed dyrektorem za prawidlowa i terminowa realizacje zadar;
dokonuja opisu podlegtych im stanowisk pracy, okreslaja zakresy czynnosci
podlegtych pracownikéw oraz przydzielaja im zadania wynikajace z opisu
stanowisk i planu pracy komorki organizacyjnej badZz potrzeb biezacych
Archiwum, a takze kontroluja ich wykonanie;

zakresy czynnosci kierownikéw oddzialéw i dzialéw oraz pracownikéow
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach ustala dyrektor Archiwum.

§16

Wobec zatrudnionych w Archiwum os6b stosuje sie przepisy:

1)

2)

ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 1505
z pézn. zm.);

ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 roku o pracownikach urzedéw panstwowych
(Dz. U. nr z 2001 r., Nr 86, poz. 953 z p6zn. zm.);

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94

z pézn. zm.).
V. ORGANY DORADCZE I OPINIODAWCZE

§17

W Archiwum dzialaja nastepujace organy doradcze i opiniodawcze:

1) Kolegium;

2)  Komisja Metodyczna;

3) Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentacji;
)

4)  Zesp6t Zakupu Materialéw Archiwalnych.
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Dyrektor Archiwum moze powota¢ inne komisje i zespoty do rozpatrywania

okreslonych spraw oraz komisje przewidziane odrebnymi przepisami.
Dyrektor Archiwum powoluje, okresla sklad i zakres dzialania organu
wymienionego w §17 ustl pkt 1 oraz powoluje i okredla sklad organow

wymienionych w §17 ust. 1 pkt. 2-4.

VI. MIENIE I FINANSE ARCHIWUM

§18

Archiwum jest panstwowa jednostka budzetowa, dzialajaca wedlug zasad

okre$lonych w ustawie o finansach publicznych oraz przepisach wydanych na jej

podstawie.

§19

Majatek Archiwum stanowi wtasnos¢ Skarbu Paristwa i moze by¢ wykorzystywany

wylacznie dla celéw zwigzanych z dziatalnoscia statutowa Archiwum.

§20

Do skladania oSwiadczern w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych oraz
podejmowania zobowigzan finansowych upowazniony jest wylacznie dyrektor
lub ustanowieni przez niego pelnomocnicy, w zakresie okreSlonym w
pelnomocnictwie.

Do dysponowania Srodkami pienieznymi na rachunkach bankowych
Archiwum upowazniony jest dyrektor Archiwum i gléwny ksiegowy lub
ustanowieni przez nich pelnomocnicy, dziatajagcy w zakresie okreSlonym w

pelnomocnictwie.

VII. PRZEPISY KONCOWE
§21

Zmiany w statucie moga by¢ dokonane w trybie okreslonym dla jego nadania.



