ARCHIWUM PANSTWOWE W KRAKOWIE
OGLASZA NIEOGRANICZONY PISEMNY PRZETARG OFERTOWY
NVIII 25-2/06

NA ZADANIE:

DIGITALIZACJA ZBIOROW ARCHIWUM PANSWOWEGO W KRAKOWIE

MATERIALY PRZETARGOWE

Wszelkie informacje oraz specyfikacje istotnych warunkow zamowienia mozna

odnalez¢ na stronie internetowej zamawiajacego www.archiwum.krakow.pl lub

pobrac¢ w Oddziale VIII ds. organizacyjno-administracyjnych, ul. Sienna 16, 30-

960, Krakow, pok. nr 1 w godzinach od 9.00 - 15.00.

MIEJSCE REALIZACJI

Krakow

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wymagany termin realizacji zamowienia — zadanie musi zosta¢ wykonane

do 20 grudnia 2006 r.

KRYTERIA OCENY
Cena - 100 %

WARUNKI WYMAGANE OD OFERENTOW

O zamowienie mogq ubiegaé sie oferenci, ktorzy:

Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 Ustawy Prawo zamowien
publicznych;

Spelniaja wymagania art. 22 ust. 1 Ustawy Prawo zamowien publicznych;

Spelnia wymagania okreslone w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.



MIEJSCE I TERMIN SKLEADANIA OFERT:

Sekretariat Archiwum Panstwowego w Krakowie ul. Sienna 16, 30-960 Krakow,
pokoj nr 9, w terminie do 20.07. 2006 roku do godz. 11.00.

Oferty nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie i oznaczonej hastem ,ARCHIWUM
PANSTWOWE - DIGITALIZACJA”.

MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT:

Oddziat VIII ds. organizacyjno-administracyjnych Archiwum Panstwowego w
Krakowie ul. Sienna 16, 30-960 Krakow, pokoj nr 15, w dniu 20. 07. 2006 roku o
godz. 11.30.

Krakow, 10. 07. 2006 roku



Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia
Przetarg nieograniczony o wartosci ponizej 60.000 EURO
NVIII 25-2/06

DIGITALIZACJA ZBIOROW ARCHIWUM PANSWOWEGO W KRAKOWIE

DATA OGLOSZENIA PRZETARGU:
10. 07. 2006 roku

ZAMAWIAJACY:

Archiwum Panstwowe w Krakowie
ul. Sienna 16

30 — 960 Krakow

tel. (012) 422 -40-94

fax. (012) 421 -35-44

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony

ZAMOWIENIE
Opis przedmiotu zamowienia:
stownik CPV: 74831210-8
Digitalizacja ksiag zawierajacych spisy ludnosci miasta Krakowa i Podgorza z lat 1850-

1921 ze zbioréw Archiwum Panstwowego w Krakowie.

Szczegolowy opis zamowienia
Digitalizacji maja zosta¢ poddane ksiegi zszyte, oprawne zawierajace w sumie 119 710
stron w formatach A2, Al, AO. Strony w formacie A2 stanowia ok. 5 % zasobu, Al ok.
15 % zasobu, a AO ok. 80 % zasobu. Zeskanowane pliki nalezy zarejestrowac¢ w formacie
TIFF na plytach DVD nadajac im indywidualne nazwy uzgodnione z Zamawiajacym.
Rozdzielczos¢ wykonywanych skanéw powinna wynosi¢ do 300 dpi, z opcja do 600 dpi
dla formatu Al dla zbiorow stabo czytelnych. Poszczegdlne plyty z zarejestrowanymi
zbiorami plikow zapakowane w plastikowe pudetka maja posiada¢ naniesione w sposob

trwatly tytuly uzgodnione z Zamawiajacym.



TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
20 grudnia 2006 roku;

MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienie powinno by¢ wykonywane jedynie we wskazanych w umowie
pomieszczeniach  Oferenta/Wykonawcy  zlokalizowanych na  terenie Krakowa.
Oferent/Wykonawca musi by¢ wlascicielem pomieszczen lub najemca na podstawie
stosownej umowy.

Pomieszczenia muszg posiadac zabezpieczenia antywlamaniowe (alarm, ochrone
budynku) oraz przeciwpozarowe w postaci czujek p. poz i sprzetu gasniczego w ilosci

wymaganej przepisami szczegélowymi.

Zleceniodawca zostawia sobie prawo wizji lokalnej pomieszczen przed podpisaniem

umowy.

SPOSOB TRANSPORTU

Dokumenty do pomieszczen Oferenta/Wykonawcy beda dostarczane samochodem
Oferenta/Wykonawcy. = Wydawanie dokumentow nastepowalo bedzie partiami
i potwierdzane zostanie kazdorazowo stosownym protokolem zawierajacym szczegbdlowsq
liste wydawanych materiatow.

Harmonogram dostaw zostanie uzgodniony przez strony w momencie podpisywani

umowy.

ZABEZPIECZENIE DOKUMENTOW

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu przewozu i magazynowania
dokumentoéw oraz sposobu realizacji zamoéwienia przez Zleceniobiorce.

Zleceniobiorca bierze odpowiedzialnoS¢ za uszkodzenia dokumentow wynikajace
z niewlasciwego przechowywania lub transportu do i z miejsca wykonywania zlecenia.
Odpowiedzialnos¢ polega¢ bedzie na pokryciu kosztow rekonstrukcji lub wyplacie

odszkodowania w kwocie odpowiadajacej wartosci szkody.

WYMAGANIA TECHNICZNE
Do wykonania zamowienia konieczne jest wykorzystanie przez Wykonawce
urzadzen o nastepujacych parametrach:

1. specjalistycznego skanera do digitalizacji zbiorow zszytych, wyposazonego w:



- stot o wielkosci minimum Al, z pétkami — szalkami, dopasowujacymi sie do
grubosci ksiag,

- glowice skanujaca w trybie 256 odcieniach szarosci z opcja koloru 36 bitow
dla zbiorow specjalnych i mocno zniszczonych, czas naswietlenia skanowanego
obiektu nie powinien przekroczy¢ 0,3 sek.,

- - rozdzielczos¢ rzeczywista skanowania 300 dpi, z opcja do 600 dpi dla formatu

A1 dla zbioréw stabo czytelnych,
2. zimne oswietlenie — bez promieniowania cieplnego, UV, IR,

3. oprogramowanie umozliwiajace korekte i obrobke zeskanowanych plikow.

KALKULACJA CENY

W ofercie cenowej (zalacznik nr 2 do SIWZ) nalezy podac catkowita wartoS¢ zamowienia.
Do oszacowania wartosci nalezy przyja¢ wykonanie:
skanow z 119 710 stron.

Nie dopuszcza sie wariantowego przedstawiania ceny oferty.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O zamowienie moga ubiega¢é sie oferenci, ktorzy:

Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 Ustawy Prawo zamowien publicznych;
Spelniajg wymagania art. 22 ust. 1 Ustawy Prawo zaméwien publicznych;

Spelnia wymagania okreslone w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

OSWIADCZENIA I DOKUMENTY
Oferenci winni zlozy¢:

1 oswiadczenia bedace zatacznikiem nr 4 do specyfikacji,

2 aktualny odpis (oryginal lub poswiadczong przez oferenta kopig) z wlasciwego
rejestru albo zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej oraz
wyszczegolnienie os6b uprawnionych do reprezentowania firmy.

3 zaswiadczenie z wlasciwego Urzedu Skarbowego potwierdzajace, ze oferent nie
zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji wlasciwego organu (wystawione nie wczesniej niz 6 tygodni
przed datg wyznaczong na dzien otwarcia ofert)

4 zaswiadczenie z wlasciwego Zakladu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajace, ze
oferent nie zalega z oplaceniem skladek na ubezpieczenie spoleczne oraz zdrowotne
pracownikow lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,

odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci



wykonania decyzji wlasciwego organu (wystawione nie wczesniej niz 6 tygodni przed
data wyznaczonag na dzieri otwarcia ofert)

5 wykaz wazniejszych zlecen zrealizowanych przez oferenta (co najmniej 2 realizacje
skanowania i mikrofilmowania dokumentéw archiwalnych lub bibliotecznych w ilosci
zblizonej do niniejszego zamoéwienia — data roczna realizacji i nazwa zleceniodawcy)

6 umowy regulujace wspolprace podmiotéow wystepujacych wspolnie

7 rekomendacje i referencje z wykonanych prac

UmMmowAa

Warunki umowy okresla projekt stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszej specyfikacji.

ROZLICZENIE
1. Rozliczenie za wykonane prace nastepowac bedzie fakturami VAT.

2. Podstawg do wystawienia faktur bedzie protokét odbioru catosci prac.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Skladajacy oferte pozostaje nia zwiazany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢

wraz z uplywem terminu skladania ofert.

PYTANIA 1 WYJASNIENIA DO SPECYFIKACJI
Informacji oraz wyjasnien zwigzanych z przetargiem udziela przedstawiciel
zamawiajacego:

- Renata Chlewicka tel. (012) 421-68-81, e-mail: rchlewicka@archiwum.krakow.pl

- Lucyna Hagno, tel.(012) 421-68-81, e-mail: lhagno@archiwum.krakow.pl
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w trakcie postepowania

o udzielenie zamowienia beda przekazywane pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

PRZYGOTOWANIE OFERTY
Oferta powinna spelnia¢ nastepujace wymagania:

- winna by¢ napisana w jezyku polskim,

- powinna posiadac¢ strone tytulowa, w ktorej nalezy podac informacje o firmie
oferenta, cene oferty netto i brutto, termin wykonania zlecenia oraz termin
gwarancji zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 3 do niniejszej
specyfikacji;

- do oferty nalezy zalaczy¢:

e podpisane oswiadczenia stanowigce zalacznik nr 4 do niniejszej

specyfikacii,



e kosztorys ofertowy zgodny ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 5 do
niniejszej specyfikacji,

o wykaz wazniejszych zlecen zrealizowanych przez oferenta (co najmnie;j
2 zadania — data roczna realizacji i nazwa zleceniodawcy),

e aktualny odpis (oryginal lub poswiadczona przez oferenta kopie)
z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej oraz wyszczegolnienie os6b uprawnionych do reprezentowania
firmy,

e zaswiadczenie z wlasciwego Urzedu Skarbowego potwierdzajace, ze oferent
nie zalega z oplacaniem podatkow Ilub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wlasciwego organu (wystawione nie wczesniej niz 6 tygodni przed datq
wyznaczong na dzien otwarcia ofert)

e zaswiadczenie z  wlasciwego Zakladu  Ubezpieczen  Spotecznych
potwierdzajace, ze oferent nie zalega z optaceniem skladek na ubezpieczenie
spoleczne oraz zdrowotne pracownikow lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wlasciwego organu (wystawione nie wczesniej niz 6 tygodni przed datq
wyznaczong na dzien otwarcia ofert)

e rekomendacje i referencje z wykonanych prac

e umowy regulujace wspotprace podmiotow wystepujacych wspolnie,

e wykaz sprzetu, ktory zostanie wykorzystany do realizacji zamowienia,

- oferta winna byc¢ czytelna (napisana na maszynie, komputerze lub czytelnym
pismem piorem lub dlugopisem);

- wszystkie zalaczniki do oferty stanowiace oswiadczenia oferenta oraz kosztorys
ofertowy musza by¢ podpisane przez upowaznionego przedstawiciela oferenta;

- wszystkie strony powinny by¢ ponumerowane;

- wszystkie poprawki lub korekty musza zosta¢ parafowane;

NIE DOPUSZCZA SIE WARIANTOWEGO PRZEDSTAWIENIA CENY OFERTY.

1.

Termin skladania ofert: 20 lipca 2006 r. godz. 11.00, w siedzibie Zamawiajacego
pok. nr 9 (sekretariat) — oferty nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie i oznaczonej
hastem ,ARCHIWUM PANSTWOWE - DIGITALIZACJA”.

Termin otwarcia ofert: w siedzibie Zamawiajacego 20 lipca 2006 r., godz. 11.30, pok. 15.



KRYTERIA OCENY OFERT :

cena oferty (brutto) — 100 %

WARUNKI WYMAGANE OD OFERENTOW / WYKLUCZENIE OFERENTA
Wykluczenie oferentow nastapi zgodnie z art. 24 ustawy Prawo zamowien publicznych.
1. Wykluczony zostanie oferent, ktory nie =zlozy kompletu wymaganych
dokumentow.
2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania uczestnikow, ktorzy nie zloza
osSwiadczenia w wyznaczonym terminie lub pozostajg w stosunku zaleznosci
z innymi uczestnikami postepowania (art. 17 ustawy Prawo zamowien

publicznych).
SRODKI OCHRONY PRAWNEJ:

Oferentom przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI Ustawy Prawo

zamowien publicznych.

Krakow, dnia 10 lipca 2006 roku.



Zalacznik nr 1

Umowa

Wdniu ...oooeviiiiiiiii 2006 roku, w Krakowie pomiedzy
Archiwum Panstwowym w Krakowie

ul. Sienna 16, 31-041 Krakow posiadajaca numer NIP: 676-20-22-960
reprezentowanym przez:

1. Stawomira Radonia - Dyrektora

2. Anne Soje — Glowna Ksiegowa

zwanym w tresci umowy Zamawiajacym; z jednej strony

zarejestrowang w pod numerem

posiadajaca numer identyfikacji podatkowe;j

zwana w tresci umowy Wykonawca; reprezentowana przez
1.

2.

zawarta zostala umowa nastepujacej tresci:

§ 1

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie¢ wykonac¢ ustuge
digitalizacji nie mniej niz 119 710 stron dokumentow ze zbiorow Archiwum
Panstwowego w Krakowie. Ustluga wykonana zostanie w terminie do 20
grudnia 2006 r. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania prac bedacych
przedmiotem umowy  z ustalonymi  warunkami technicznymi

odpowiadajacymi Miedzynarodowym Normom ISO.

8§82

1. Zamowienie bedzie wykonywane przez Zleceniobiorce partiami.
2. Odbior kolejnej partii dokumentow nastapi po zwrocie poprzedniej partii.
Kazdorazowy odbior kwitowany bedzie stosownym protokolem odbioru

dokumentow.



§ 3

Wykonawca zobowiazany jest do:

1) Zapewnienia transportu dokumentow z siedziby Zamawiajacego do
miejsca wykonywania zlecenia i z powrotem.

2) Zachowania tajemnicy dotyczacej otrzymanych materiatow do
archiwizowania.

3) Nie rozpowszechniania otrzymanych do archiwizacji zbiorow,

zgodnie z ustawg o prawach autorskich i prawach pokrewnych

z wszystkimi konsekwencjami z niej wynikajacymi.

4) Archiwizowania otrzymanych dokumentéw z zachowaniem
maksymalnych warunkow ostroznosci i ochrony przed ich

zniszczeniem, uszkodzeniem lub zagubieniem.

§ 4
1. Zleceniobiorca odpowiada za szkody powstale na skutek zagubienia,
zniszczenia lub uszkodzenia otrzymanych materiatow.
2. Odpowiedzialnos¢ polega na pokryciu kosztow naprawy i rekonstrukcji
dokumentow lub wyplacie stosownego odszkodowania.
3. Wycena powstalych szkod zostanie dokonana przez rzeczoznawcow

wskazanych przez obydwie strony umowy.
§5

1. Za swiadczone ushugi Wykonawca otrzyma wynagrodzenie uzaleznione
od ilosci zeskanowanych stron dokumentow.

2. Strony ustalaja, ze jednostka rozliczeniowa jest pojedynczy skan
zarejestrowany na nosnikach DVD w cenie ...................

3. Cena wymieniona w § 4 punkcie 1 obejmuje nastepujace prace:

1) przygotowanie zbioru do digitalizacji ( w tym transport)

)
2) skanowanie dokumentow,
3) nadanie plikom indywidualnych nazw,
4) rejestracja zeskanowanych plikow w formatach TIFF na plytach

DVD,

10



]!

kontrole merytoryczna i jakoSciowa,

)
6) wykonanie ewentualnych poprawek,
7) opakowanie w pudetku plastikowym,
8) opisanie nalepek na opakowaniu plastikowym.

§ 6

Zamawiajacy zobowiazuje sie do dokonania zaptaty za okreslone ushugi

w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury na konto Wykonawcy.

§7

Przedstawicielem Zamawiajacego, upowaznionym do dokonywania zlecen
i podpisywania dokumentow stanowiacych podstawe rozliczen wykonanych

prac jest ......cooiiiiinnnn,

8§ 8

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie

przepisy Kodeksu Cywilnego.

§9

Wszelkie zmiany i uzupelnienia postanowien umowy wymagaja formy
pisemnej w postaci aneksu w szczegolnosci zmiana iloSci wykonanych
skanow. Zalacznik do niniejszej umowy dotyczacy warunkow technicznych

stanowi jej integralna czesc.

§ 10

Wszelkie spory na tle wykonywania niniejszej umowy podlegaja sadom

powszechnym wilasciwym dla siedziby Zamawiajacego.

11



§11
Umowe sporzadzono w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

Zamawiajacy Wykonawca

12



Zalacznik nr 2
OFERTA CENOWA
Strona tytulowa (wzoér)
Przetarg nieograniczony
NVIII 25-2/06
DIGITALIZACJA ZBIOROW ARCHIWUM PANSWOWEGO W KRAKOWIE.

Nazwa i adres oferenta:

I. Cena oferty brutto: .......cccceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiirienenne. zl

(3 (014 0 § (T PP PP PP P PPN )

Cena oferty netto: ......ccoeeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitieienes zl

(52 (o) 074 o 1 CH PP )

......... % podatek VAT: ....ccccevuiieiuiieiunieiecieiaceiacecsaceccacecnscess 2l

(3 (012 0 ¥ (P PP PTPTNN )

II. Termin gwarancji: (nalezy poda¢ w miesiacach):

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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III. Termin zakoficzenia realizacji (podac date)

pieczec firmowa podpis upowaznionej osoby

14



b)

d)

zalacznik nr 3
Oferta formalna
Oswiadczenia (wzor)
Przetarg nieograniczony

NVIII 25-2/06

DIGITALIZACJA ZBIOROW ARCHIWUM PANSWOWEGO W KRAKOWIE.

Oswiadczamy, iz nasza firma jest ptatnikiem podatku VAT

data, podpis
Oswiadczamy, iz nasza firma nie zalega z oplata sktadek na ubezpieczenie spoteczne
za zatrudnionych pracownikow w ZUS.

data, podpis

Oswiadczamy, iz nasza firma nie zalega z naleznosciami podatkowymi w Urzedzie
Skarbowym.

data, podpis

Oswiadczamy, iz firma nasza jest uprawniona do wystepowania w obrocie prawnym,
zgodnie z wymaganiami ustawowymi.

data, podpis

Oswiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonania prac objetych niniejszym
zamowieniem.

data, podpis

15



g)

h)

j)

Oswiadczamy, iz dysponujemy niezbedna wiedza i1 doswiadczeniem, a takze
potencjalem ekonomicznym i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do
wykonywania niniejszego zamowienia.

data, podpis

Oswiadczamy, ze znajdujemy sie w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

data, podpis

Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. nr 19 poz.
177 z pézn. zm.)

data, podpis

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia
oraz z trescia projektu umowy.
data, podpis

Oswiadczamy, iz zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

data, podpis

h) Oswiadczamy, ze przyjmujemy projekt umowy zalaczony do specyfikacji.

data, podpis
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zalacznik nr 4
Oferta formalna
Kosztorys ofertowy (wzor)
Przetarg nieograniczony

NVIII 25-2/06

DIGITALIZACJA ZBIOROW ARCHIWUM PANSWOWEGO W KRAKOWIE.

Digitalizacja ksiag oprawnych, szytych ze zbiorow Archiwum Panstwowego w Krakowie

wraz z rejestracja w formacie TIFF na ptytach DVD.

CENA
CENA JEDNEJ CENA JEDNEJ

JEDNOSTKOWA ZA VAT
FORMAT ILOSC STRON STRONY NETTO STRONY BRUTTO

JEDNA STRONE W W Zt.

W ZL. W ZL.
ZL.

do AO 95 770
do Al 17 956
do A2 5 986
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